
ご利⽤⽇時 担当部署 内線番号 お問い合わせ内容

平⽇
（9：00〜17：00）

ビル管理グル－プ
（6階）

2466
2502
2527

以下の全てのご連絡

⼟・⽇・祝⽇

平⽇（17：00以降）

保安室（1階） 4111

○会議室ご利⽤終了時連絡
○クローク荷物搬⼊・搬出
○⼀時施錠・解錠依頼
○その他ご連絡

設営控室
or

清掃控室
※不在の場合、保安室へご連絡
下さい。

4254

○備品（電気関係以外）の追加等

電気室

※不在の場合、保安室へご連絡
下さい。

4252

○備品（電気関係）の追加・操作⽅法等

○セントラル空調調節依頼

コピ－
⽩ ⿊ １枚 10円（税込）

カラ－ １枚 50円（税込）

FAX 送受信 １枚100円（税込）

喫煙室 3階・4階・6階

会議室名 内線番号

3・4・5階
の会議室

３+会議室名
例）401会議室
3+401 ⇒ 3401

B1-a 3151
B1-b 3152
B1-c 3153
B1-d 3154
B1-e    3155
内線：相互発信可 外線：発信不可

福岡商工会議所 貸会議室 当日のご利用について
◆お問い合わせ先
御用の方は下記内線までお願いします。会議室ご利用終了時は内線にてご連絡をお願いします。

◆コピー・ＦＡＸについて
御利用の方は、6階ビル管理グル－プまで

お越し下さい（平日 9：00～17：00）。

USBメモリ等の記憶媒体からのデ－タ出力は、

個人情報保護等の観点からお断りしております。

◆喫煙について
全館禁煙となっております。
喫煙は所定の場所でお願い致します。

◆現金の取扱について
6階ビル管理グループ窓口での現金の取り扱いは、平日の９：００～１７：００でございます。

会議室使用料やコピー・ＦＡＸ料については、必ず時間内にお支払い下さい。
なお、時間外の現金の取り扱いは一切出来ませんので、予めご了承下さいますようお願いいたします。

◆会議室内線一覧

◆御弁当・コ－ヒ－等の注文について
当所地下1階食堂街を御利用下さい。

地下食堂街へ発注された食事や飲み物の後片付けは、

当該発注店に速やかにご連絡をお願いします。

廊下などに放置された状態にならないようお願いします。

◆当日の流れ

当⽇は各会議室の開錠を⾏っておりますので、そのままご⼊室下さい。

［事前お預かりのお荷物］
お荷物は原則3階のクロークに保管しております。
ご来所時に6階ビル管理グループまたは1階保安室にご連絡いただき、
荷物受取の旨、お伝え下さい。係員がクロークの鍵を開錠いたします。
※恐れ⼊りますが、荷物の出し⼊れはお客様ご⾃⾝でお願いいたします。

［鍵の貸与について］
鍵の貸与は⾏っておりません。⼀時外出時など施錠が必要な場合は
ビル管理グループまたは1階保安室にご連絡下さい。

［備品追加］
右のお問い合わせ先より該当部署へお申し付け下さい。
備品のお渡し時に所定の⽤紙にご担当者様のサインをお願いいたします。

［レイアウト変更］
途中のレイアウト変更はお客様ご⾃⾝でお願いいたします。
机・イスは数量に関係なく無料です（展⽰会利⽤時を除く）。

［荷物の集荷依頼］
お荷物の発送は、着払伝票貼付・集荷依頼・引渡しまでお客様ご⾃⾝で
お願いいたします。なお、着払伝票は6階ビル管理グループまたは1階保安室
でご⽤意しております（ヤマト運輸・佐川急便・⽇本郵便）。

［ゴミの処理について］
ゴミ類はお持ち帰りいただくか、お客様にて処理をお願いします。
※ゴミ類を机上等に残置しないようにお願いします。

処理⽅法：ゴミ毎に分別を⾏い、袋に⼊れてゴミ置き場にお出し下さい。
段ボールは袋に⼊れずに折り畳むだけで結構です。

ゴミ袋 ：袋はどのようなものでも構いませんが、お客様にてご準備下さい。
ゴミ置場：敷地内⽴体駐⾞場の左横 時間帯：21時までにお願いします。

内線でご退室の旨をご連絡いただき、消灯のうえ、予約時間内にご退室下さい。
原状回復は不要です（途中でレイアウトを変更した場合でも構いません）。

なお、当所貸会議室のWEBサイトではリアルタイムでの空室検索および
各会議室の360°VR内覧が可能となっておりますので、是⾮ともご利⽤下さい。
次回のご予約を⼼よりお待ち申し上げております。

⼊室

利⽤

退室
リアルタイム空室検索

12ヶ⽉先までの予約状況を検
索できます。条件を指定して
の絞り込みも可。

360°VR内覧
全会議室の室内をVRでご覧
いただけます。リンク先より
各部屋を選択して下さい。

《有料》 ホワイトボード・雛壇・衝⽴
《無料》 演台・掲⽰板
《展⽰会の場合に限り有料》 机・イス

《有料》 マイク・プロジェクター・スクリーン
インターネット・テレビ・DVDプレーヤー
特設電源（対応会議室のみ）
CDMDラジカセ・外部スピーカー

《無料》 延⻑コード・電源タップ


